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RESOLUCAO 001/2025

Dispde sobre concessdo de didrias aos
servidores ocupantes dos cargos do Orgio
Gestor, do Quadro de Cargos Auxiliares e
aos membros dos Conselhos Deliberativo,
Fiscal e Comité de Investimentos do Instituto
de Previdéncia Social dos Servidores

Municipais de Passo Fundo — [IPPASSO.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo, o pagamento e prestagdo de contas das indenizagdes de

diarias e ressarcimentos aos servidores ocupantes dos cargos do Orgdo Gestor, do

Quadro de Cargos Auxiliares e aos membros dos Conselhos Deliberativo, Fiscal e

Comité de Investimentos do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais

de Passo Fundo — IPPASSO obedecerao as disposi¢des desta resolugao.

Art. 2° Ao servidor mencionado no art. 1°, que receber autorizagdo para se

deslocar do Municipio com o objetivo de realizar servigo ou capacitagdo de interesse do

IPPASSO, sera concedida indenizagdo por meio de diarias, destinadas a cobrir despesas

com alimentagao, transporte e estada.
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CAPITULO 11
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Secao I

Da autorizacao

Art. 3° Quem necessite deslocar-se da sede do Municipio, nos termos do art. 2°
desta Resolu¢do, devera solicitar autorizagao por escrito:

I - ao Presidente do IPPASSO, no caso do Orgio Gestor, do Quadro de Cargos
Auxiliares e aos membros dos Conselhos Deliberativo, Fiscal e¢ Comité de
Investimentos;

I - ao superior imediato, no caso de servidores.

§ 1° A solicitagdo devera ser apresentada conforme o modelo constante do
Anexo I desta Resolugao e devera ser deferida em até 2 (dois) dias tteis antes da data do

deslocamento. A solicitagdo deve conter as seguintes justificativas:

I - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo ou
mandato;
I - em caso de treinamentos, cursos ou eventos, justificativa acerca da

necessidade da participacao;
III — resultados esperados para o IPPASSO.

§ 2° A concessdo de didrias para treinamentos, cursos, eventos ou congéneres

serd precedida de avaliagao quanto a habilitacdo juridica e fiscal da entidade promotora.

Secao 11

Do Direito a Diarias

Art. 4° Nio sera gerado o direito ao recebimento de diarias:
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I - em deslocamentos que ndo resultarem em despesas com alimentagdo,

transporte ou estada;

I - quando o beneficidrio, tendo recebido as diarias antecipadamente, ndo
realizar o deslocamento solicitado, hipotese em que os valores deverdo ser integralmente

devolvidos ao IPPASSO.

Secao 111

Do Pagamento das Diarias

Art. 5° As diarias poderdo ser pagas até a data do deslocamento.

CAPITULO III
DA PUBLICIDADE DAS DIARIAS

Art. 6° Todas as diarias concedidas serdo publicadas por meio de portaria e
divulgadas na internet, no Portal da Transparéncia do Municipio, contendo, no minimo,
as seguintes informacoes:

I - relagdo de didrias pagas;

II - nome do beneficiario das diarias;

III - quantidade de didrias recebidas;

IV - valor total das diarias;

V - datas de saida e de retorno;

VI - local de destino;

VII- motivo do deslocamento.
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CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E AVALIACAO DOS RESULTADOS

Secao I

Dos Elementos da Prestacio de Contas

Art. 7° Toda concessdo de diarias correspondera a uma prestacdo de contas, no
prazo de até cinco dias uteis do retorno do beneficiario ao Municipio:

I — Em caso de servigo ou representacao do IPPASSO: comprovante que ateste a
presenca do beneficiario no local de destino e documentos que justifiquem a
necessidade da concessao de diarias (transporte ou alimentagdo ou estada);

IT — Em caso de participagao em cursos, treinamentos ou eventos:

a) atestado ou certificado sobre a freqiiéncia;

b) documentos que justifiquem a necessidade da concessdo de diarias

(transporte, alimentagdo e estada);

Secao I

Das Penalidades pela ndo Prestacio de Contas

Art. 8% O beneficiario que ndo apresentar prestagdo de contas no prazo fixado
deverd indenizar, a titulo de penalidade, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor

recebido por dia de atraso, até o limite do total das indenizac¢des concedidas.

Pardgrafo tnico. Os valores correspondentes as devolugdes, de que trata este
artigo, poderdo ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se ndo for possivel

este procedimento, inscrito em divida ativa e cobrado administrativa ou judicialmente.
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CAPITULO V
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 9° valor da indenizagdo por diaria sera de R$ 687,49 para viagens dentro do

Estado do Rio Grande do Sul e de R$ 840,27 para viagens fora do Estado.

§ 1° O valor da diaria sera reduzido em 50% (cinquenta por cento) quando o
deslocamento implicar apenas alimentacdo e permanéncia no local de destino, sem
pernoite.

§ 2° Considera-se como pernoite, para fins desta Resolugdo, a estada em hotel ou

pousada, desde que devidamente comprovado.

§ 3° O ntmero de diarias serd calculado da seguinte forma:
I — diaria integral, havendo comprovagao de pernoite;
I — meia didria, quando ndo houver ou nao for comprovado o pernoite, desde

que haja comprovagao de despesas com alimentagao ou transporte local.

Art. 10. Para o ressarcimento a titulo de deslocamento com veiculo proprio, sera

devido o valor de R$ 1,52 por quilometro rodado.

Art. 11. No caso de viagens em que se desloque apenas um servidor, este podera
optar pelo deslocamento com veiculo proprio, e receber a indenizagao por quilometro
rodado.

§ 1° Em viagens em que dois servidores se deslocarem para o mesmo destino, os
mesmos poderdo optar pelo deslocamento de carro, no entanto um deles serd indenizado
com o valor de passagem a que faria jus na data da viagem, caso ndo viajem juntos.
Caso viajem juntos, apenas o proprietario do veiculo sera indenizado pelo valor da
quilometragem rodada.

§ 2° Em deslocamentos com trés ou mais servidores para o0 mesmo destino, sera
indenizada a quilometragem, de acordo com o valor do caput do Artigo 10, de um

veiculo a cada, no maximo, quatro pessoas. Caso um automovel atinja essa capacidade,
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podera ser utilizado veiculo adicional, mantendo-se a mesma propor¢ao de lotacdo
maxima.
§ 3° O servidor que optar por ndo viajar com os demais podera utilizar transporte

coletivo (0nibus) ou receber o valor correspondente a passagem.

Art. 12. A utilizacdo de veiculo proprio somente sera autorizada mediante

comprovagdo de que 0 mesmo possui seguro.

Art. 13. Os valores de diarias e do ressarcimento a titulo de deslocamento com
veiculo préprio, por quilometro rodado, serdao reajustados com base no mesmo indice e

na mesma data do reajuste dos servidores do Municipio de Passo Fundo.
Art. 14. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 15. Revoga-se a resolugao n° 001/2022.

IPPASSO, 30 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b FRANCELI DO CARMO
g Data: 30/09/2025 17:46:32-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

FRANCELI DO CARMO

Presidente
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Anexo I

SOLICITACAO DE DIARIAS (MODELO)

Bl ettt ——————————————————————t—t—————————————————————————————————————
.......................... , exercendo a fungdo de ...............ceoeeveuenneeee..., venho requerer a V2
S* autorizagdo para afastamento do Municipio no periodo de ..... fovoiid e, a
...... ooooid v

Em conformidade com a Resolu¢do n® 001/2025, de 30 de setembro de 2025,

solicito o valor pecuniario de RS ......................... , equivalente a ................. (quantidade)
diaria(s), como indenizagao para deslocamento a cidade de
(cvreerrree e e e , UF), a fim de participar do ..................... (descrever o

motivo do deslocamento).

Jusificativa:

(descrever a justificativa do deslocamento e estabelecendo a relacdo

entre o cargo que ocupa e a finalidade, bem como os beneficios para a Administracdo)

Para tanto, peco deferimento,

Passo Fundo, ....... de oo, de 20.......

Assinatura do requerente

Deferidoem ......... de covreie, de 20.......

Nome / Cargo
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